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1 Generalidades

1.1 Programa

La finalidad de la Maestria con orientaciéon profesional es ampliar los conocimientos
de una especializaciéon, campo o disciplina para que el estudiante conozca y asimile
nuevos enfoques que le permitan desarrollar sus capacidades y aplicar el conocimiento
cientifico y técnico de manera innovadora, en el desempefo de su profesiéon o espacio
ocupacional.

Para realizar estudios de Maestria es requisito haber obtenido el titulo de
Licenciatura y deberan cubrirse satisfactoriamente 102 créditos del siguiente plan de
estudios:

Ciencia, tecnologfa, sociedad e innovacion 3 créditos
Fundamentos del area 6 créditos
Asignaturas 56 créditos
Seminario 1 3 créditos
Seminario I 1 3 créditos
Seminario I T1 3 créditos
Proyecto de innovacion 4 créditos
Tesis 24 créditos

El grado de Maestro se otorga a quien cumpla lo que establecen las normas
vigentes emitidas por la Secretarfa de Educacion Publica para este efecto y la Ley
Reglamentaria del Articulo 5° Constitucional, referente al ejercicio de profesiones en
el Distrito Federal, ademas de los requisitos generales que se determinan en este
documento y los particulares de cada programa de posgrado.

1.2 El concepto de crédito

En octubre de 1972, la Asociacion Nacional de Universidades e Instituciones de



Ensefianza Superior (ANUIES) establecié que “crédito es la unidad de valor o
puntuacion de una asignatura”. Asi, un crédito es una unidad de medida con base en
la cual se valora el trabajo académico que realiza el estudiante y supone 16 horas de
trabajo por periodo, en las que se integran las horas de teoria, de practicas y de trabajo
adicional del estudiante.

En los estudios de posgrado del SNEST, por cada hora-clase (tedrica) se
estiman de una a dos horas de trabajo adicional del estudiante a una actividad
académica. Las asignaturas se valoran en créditos, los cuales se computan de la
siguiente forma:

a) En clases tedricas y otras actividades que impliquen estudio o trabajo adicional
del estudiante, una hora de clase-semana-semestre puede corresponder a tres
créditos.

b) En las actividades que no requieran estudio o trabajo adicional del estudiante,
como practicas, los laboratorios y los talleres, una hora- semana-semestre
corresponde a un crédito.

Esto permite calcular el nimero de horas por semana-periodo que el
estudiante dedicara a cada asignatura y determinar los créditos de la misma. Los
créditos se expresaran siempre en nimeros enteros.

1.3 Tesis de grado y proyecto de innovacion

El tema de la tesis y del proyecto de innovacién estara enmarcado por las lineas de
investigaciéon o de trabajo de la institucién, o surgir de acuerdos o bases de
concertacion firmados con instituciones, asociaciones, organismos, industrias o
empresas de los sectores de la sociedad.

1.3.1 Latesis

La tesis es el documento que refleja, de manera sintética pero suficiente, el trabajo que
el estudiante realiza individualmente durante su formacioén académica; y constituye el
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planteamiento, procedimiento y resultados de una investigacion, de un desarrollo
tecnoloégico o de un proyecto profesional, segun sea el caso. Debe estar bien
estructurada, claramente redactada y presentarse impresa y en archivo electrénico en

CD.

En caso que la tesis tuviera el caracter de confidencial, podria optarse por una
de las dos siguientes acepciones:

a) Una tesis general a la que se le anexa, en documento separado, un informe de
resultados, no publicable pero accesible a los miembros del jurado.

b) Una tesis que hace referencia a un informe técnico confidencial en poder de la
fuente de financiamiento, pero al cual podran tener acceso los miembros del
jurado.

Un proyecto de investigacion puede generar varias tesis; sin embargo, cada tesis
debera desarrollarse individualmente, aunque varios estudiantes participen en el
proyecto.

1.3.2 E I proyecto de innovacion

El proyecto de innovacién es el documento que refleja, de manera sintética pero
suficiente, el trabajo que el estudiante realiza individualmente durante su formacion
académica; y constituye el planteamiento, procedimiento y resultados de un trabajo de
caracter profesional de aplicacion en su espacio ocupacional. Debe estar bien
estructurado, claramente redactado, presentarse impreso y en archivo electrénico en

CD.

1.3.3 De laestructuray presentacion gréafica de la tesis y del proyecto de innovacién

Es recomendable que el texto o cuerpo principal de la tesis esté en el rango de 80 a
200 cuartillas, con los margenes y caracteristicas que abajo se indican.

La estructura general del contenido tendra el siguiente orden:

I. Introduccién o Capitulo 1 (se iniciara la paginacién principal con nimeros
arabigos. Los capitulos podran ir numerados con romanos o arabigos).



II. Los capitulos podran iniciarse con un breve resumen. (A criterio del director,
las referencias bibliograficas de los documentos consultados podran colocarse
al final de cada capitulo, segin se utilizaron, o todas al final de la tesis.)

ITI. Al final de la tesis, después del capitulo de Conclusiones y recomendaciones,
se incluiran los anexos, los cuales se paginarin siguiendo la numeracién
arabiga principal.

IV. Por dltimo, se consignaran la bibliografia general y las referencias
bibliograficas, siguiendo la paginaciéon principal. (Se seguiran las
recomendaciones o el modelo de publicaciones reconocidas en las respectivas
areas.)

Por cuanto a la presentacion grafica de la tesis y del proyecto de innovacion, se
observaran los siguientes criterios generales:

* Pasta de color, segtn el grado (negro para Doctorado, azul para Maestria en
Ciencias, vino para Maestria y arena para Especializacion).

* En el lomo: nombre completo del sustentante, afio y titulo completo de la tesis o
proyecto de innovacioén.

e La portada -o caratula-y la portadilla deberan consignar los siguientes datos
basicos:

I Nombre de la institucion, logotipos de 1la SEP, DGEST, y de la propia
Institucion.
II. Titulo de la tesis o proyecto de innovacion.
ITI1. Nombre del sustentante.
IV Grado o Diploma al que aspira.
V' Nombre del director de 1a tesis o proyecto de innovacion.
VI. Fecha del examen.
VII. Ciudad, estado, pais.
e Paginas para incluir reproducciones de documentos oficiales.
* Paginas para dedicatorias y reconocimientos académicos.
* Resumen del contenido de la tesis en espafiol.
* Resumen del contenido de la tesis en inglés.
«  Contenido, capitulo a capitulo (equivale al Indice y debera incluir la relacién de
todas las figuras o graficos, tablas, simbologia y todo lo que requiera relacionarse.
A partir de aqui se paginara con nimeros romanos en minudscula).



1.3.4 Recomendaciones

La tesis debera presentarse con base en los siguientes criterios:

* Se utilizara papel blanco bond tamafio carta, de 36 kg /cm?.

* Se imprimira por una sola cara, con un interlineado de 1.5, empleando la fuente
tipografica Times New Roman o Arial en 12 puntos.

* Los margenes para delimitar el cuerpo del texto seran: izquierdo, 3 cm; derecho,
2.5 cm y superior e inferior, 3 cm.

* Las figuras deberan corresponder al texto.

e Las figuras se numeraran en la parte inferior y consecutivamente por capitulo,
integrando a este nimero el del capitulo correspondiente. V. gr.: Figura 1.1, Figura
1.2; Figura 2.1, Figura 2.2, etcetera.

¢ Las tablas se numeraran en la parte superior y consecutivamente por capitulo, igual
que las figuras (Tabla 1.1, Tabla 1.2), centrando el texto.

e Las tablas deberan corresponder al texto.

* Se incluira cornisa en cada pagina con el nombre del capitulo respectivo. (La
cornisa es el letrero que se inserta en la parte superior de la pagina, a 1.5 cm de ese
limite y del texto principal. Se utilizara la misma fuente tipografica a 10 puntos.)

2 Acreditacién y operacion

2.1 Créditos y forma de evaluacion

Los estudiantes de Maestria deberan cubrir un total de 102 créditos vy
comenzaran a desarrollar su proyecto de tesis autorizado por el Consejo de Posgrado
a mas tardar al inicio del segundo periodo. En este sentido, deberan cursar las
asignaturas que su Director de Tesis y el Comité Tutorial consideren necesarias para
cubrir el plan de estudios.

En el Seminario I el estudiante realizara una revision bibliografica satisfactoria
del tema propuesto, de modo que adquiera la informacién y habilidades que le
permitan formular y defender el protocolo de su proyecto de tesis, el cual debera
evaluar el Comité Tutorial.



En el Seminario II el estudiante presentara un informe, escrito y oral, de los
avances de su proyecto de tesis, el cual debera evaluar el Comité Tutorial. Ademas,
participara en actividades académicas programadas para fortalecer su formacion.

En el Seminario III el estudiante presentara el cumplimiento de los objetivos
de su proyecto de trabajo profesional, mediante la predefensa de su proyecto de tesis,
el cual debera evaluar el Comité Tutorial.

La Tesis consistira en la presentaciéon de un proyecto terminal individual, de
caracter profesional, empresarial o docente, mediante el cual demostrara su capacidad
para proponer soluciones a problemas concretos en su espacio ocupacional; sera
acreditada por la defensa y aprobaciéon del examen de grado de Maestria ante el
Jurado correspondiente. El tema de tesis tendra vigencia maxima de 2 semestres
posteriores a la conclusion y aprobacién de las materias contenidas en el programa de
estudios (exceptuando tesis); de otra forma, para obtener el grado, el alumno debera
registrar y desarrollar un nuevo tema de tesis.

2.1.1 Acreditacién de estructura académica

La acreditaciéon de asignaturas y de seminarios debera considerar los
siguientes criterios:

* La calificaciéon que se otorgue al estudiante derivara de la evaluacion del proceso
educativo (aprendizaje significativo), el cual tomara en cuenta el trabajo escolar
(participacion en clase, elaboracion de trabajos individuales o de grupo, disefio y
analisis de practicas, examenes escritos u orales, entre otras cosas) que haya
realizado el estudiante durante sus estudios.

e La forma de evaluar la participacién en clase la define el profesor y podra incluir
rubros como porcentaje de asistencia, porcentaje de preguntas hechas a alumnos
que fueron contestadas correctamente, numero de comentarios hechos por los
alumnos durante el curso, etc.

* La escala de calificacién sera de cero (0) a cien (100).

e La calificacién minima aprobatoria por materia sera de setenta (70) y sera requisito
obligado obtener un promedio general minimo de ochenta (80) en el programa
para obtener el grado de Maestro.

e La calificaciéon del proyecto de innovacion y de la tesis que se asentara en el
Certificado sera de Acreditada.



e En casos de revalidacién, convalidacién o equivalencia de estudios, el estudiante
solicitara el tramite al Departamento de Servicios Escolares del plantel, previo
dictamen de autorizacion del Consejo de Posgrado.

* El promedio del certificado se obtendra de calificaciones numéricas.

2.2 Estudiantes

Los estudiantes inscritos en el programa de Maestria deberan realizar alguna de
las siguientes actividades:

* Generar publicaciones durante el desarrollo de su proyecto de tesis.

 Participar como ponentes en foros académicos nacionales e internacionales.

* Colaborar en la formulacién de propuestas de proyectos para obtener su
financiamiento.

2.2.1 Permanencia

Los estudiantes de Maestria de tiempo completo disponen de 24 meses,
contados a partir de la fecha en que iniciaron sus estudios, para cubrir los créditos del
plan de estudios y aprobar el examen de grado correspondiente, y de 36 meses si
dedican tiempo parcial a sus estudios.

La permanencia de un estudiante en el programa de Maestria dependera de lo
siguiente:

a) Acatar todas las disposiciones reglamentarias de la institucion, de la DGEST y
del SNEST para su buen funcionamiento y el mejor aprovechamiento vy,
consecuentemente, se evitara ser sujeto de sanciones por parte de las
autoridades educativas competentes.

b) Inscribirse en cada periodo, durante el programa, hasta la obtencién del grado
de Maestro. Después de los periodos reglamentarios, el estudiante debera
inscribirse aunque no tenga carga académica.

c) Acreditar las asignaturas con una calificacion minima de setenta (70), pero el
promedio minimo global requerido es de ochenta (80).

d) No reprobar dos veces una misma asignatura ni dos asignaturas diferentes.

e) No abandonar los estudios por un periodo sin la autorizaciéon del Jefe de la
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DEPI; en cualquier caso, las bajas temporales y definitivas se solicitaran al
Jete de la DEPI y seran valoradas por el CIPIL.

f) Presentar informe escrito de los avances del proyecto de tesis, al término de
cada periodo escolar, al Comité Tutorial, con el aval del Director de Tesis.

g) Obtener el grado de Maestro en el periodo reglamentario correspondiente.

h) El incumplimiento de cualquiera de éstas, u otras disposiciones emitidas por
las instancias educativas al efecto, sera causa suficiente para la baja definitiva
del estudiante del programa respectivo.

La carga académica del estudiante para cursar estudios de Maestria la
determinara el Comité Tutorial y estara autorizada por el Coordinador Académico del
programa; la asignacién del tema de tesis le correspondera al Consejo de Posgrado.
Los estudiantes de Maestria no tendran la opcién de baja de asignatura alguna.

Todo estudiante de posgrado que haya cursado al menos un semestre del
programa podra solicitar su baja temporal en todas las asignaturas por un periodo,
para lo cual presentara dicha solicitud por escrito, avalada por su Director de Tesis,
al Jefe de la Divisién de Estudios de Posgrado e Investigacion.

Cuando el estudiante decida no continuar sus estudios, podra solicitar la
certificaciéon de las asignaturas cursadas; las asignaturas no aprobadas no se
computaran para efectos del promedio general.

El Departamento de Servicios Escolares de la institucién sera responsable
de la inscripcion y reinscripcion de estudiantes en las fechas y periodos establecidos
por la Division de Estudios de Postgrado e Investigacion, asi como de la
certificacién de estudios, el resguardo de la documentacién correspondiente y de la
actualizacion oportuna del registro histérico de cada estudiante.

2.2.2 Traslado y movilidad de estudiantes

Los estudiantes de posgrado podran cursar asignaturas en otra institucion
del SNEST, siempre y cuando cuenten con la anuencia de su Comité Tutorial. Para
hacerlo en otra institucion ajena al SNEST, sera necesario que haya acuerdo o
bases de concertacion entre ambas instituciones; de no existit uno u otras, el
Director del plantel podra autorizar a los estudiantes a cursar asignaturas en otra
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instituciéon educativa a propuesta del Comité Institucional de Posgrado e
Investigacion.

2.3 Operacion

2.3.1 Requisitos para la obtencién del grado de Maestro

Para la obtencion del grado de Maestro, el estudiante debera:

e Presentar un proyecto terminal individual de caracter profesional, empresarial o
docente para su tesis.

¢ Contar con la autorizacion de la impresion de la tesis emitida por los miembros del
Comité Tutorial.

* Demostrar el dominio de un segundo idioma por el mecanismo que indique el
Consejo de Posgrado.

e Acreditar todas las asignaturas y actividades académicas, de conformidad con la
estructura del programa, y presentar y aprobar el examen de grado
correspondiente.

2.3.2 Examen de grado

Para sustentar el Examen de grado de Maestro, el estudiante debera cubrir los
siguientes requisitos:

1. Estar dentro del término de 24 meses -para estudiantes de tiempo completo-y de 36
meses -para estudiantes de tiempo parcial-, contados a partir de la fecha en que se
iniciaron estudios; después del periodo respectivo, el estudiante solicitara, durante:

a) Primer afio: autorizacién del Director del plantel.

b) Segundo afio: autorizaciéon de la Coordinaciéon Sectorial de Normatividad
Académica de la DGEST.

c) Tercer afo: autorizacion de la Coordinacion Sectorial de Normatividad
Académica de la DGEST, luego de acreditar asignaturas adicionales en el area
de conocimiento del programa con un minimo de 12 créditos.

2. Solicitar, por escrito: fecha, hora y lugar para realizar el Examen de grado de
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Maestro, anexando los siguientes documentos:

Constancia de aprobacién de la totalidad de la estructura académica del programa,
emitida por el Departamento de Servicios Escolares, con el promedio general
minimo requerido (80), sin considerar los créditos de la tesis .

Autorizacién de impresion de la tesis, emitida por la Division de Estudios de
Posgrado e Investigacion.

Seis (6) ejemplares impresos de la tesis aprobada por el Jurado de Examen y copia
del archivo electronico en CD.

Carta de aceptacion para la evaluacion de la tesis emitida por los miembros del
Comité Tutorial.

Constancia expedida por el Departamento de Servicios Escolares para validar que
se estd en término para la realizacion del examen de grado Maestro.

Documento que avale la cobertura de los derechos de examen y de expediciéon de
los documentos correspondientes.

Documento de no adeudos econdmicos, ni de material, ni de equipo con las
oficinas, laboratorios, talleres y biblioteca del plantel.

Autorizacion correspondiente, en caso de haber solicitado ampliacién de periodo
para examen.

Los demas documentos que requiera el Departamento de Servicios Escolares

2.3.3 Acto para la obtencién del grado de Maestro

El acto para obtener el grado de Maestro se desarrollara en el plantel que

ofrece el programa, de acuerdo con el siguiente procedimiento:

a) El Jurado de Examen podra verificar, si lo desea, la validez de los documentos.

b)El Presidente del Jurado de Examen hara la presentacion del sustentante y enunciara

el nombre de la tesis sujeta a evaluacion.

¢) El sustentante expondra oralmente su trabajo y podra, si asi lo requiere, utilizar

cualquier otro material didactico para enriquecer su presentacion.

d) Concluida la presentacion, el sustentante contestara cada una de las preguntas que

le formulen los miembros del Jurado, en el siguiente orden: Vocal, Secretario y
Presidente, en el entendido de que las preguntas se referiran al contenido de la
tesis, no obstante que los miembros del Jurado podran ampliar la réplica a otros
conocimientos adquiridos por el sustentante al cursar sus estudios del programa.

e) Terminada la réplica, el Jurado deliberara en sesion privada a efecto de emitir su
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dictamen, el cual sera inapelable. La decisién puede ser unanime o dividida, pero
el dictamen solo podra ser de:

e Aprobado,
e Aprobado con mencién honorifica, o

¢ Suspendido.

t) El Presidente del Jurado comunicara al sustentante el resultado de su examen,
quien -si es aprobado -, leera el juramento del SNEST.

@) El Secretario levantara el acta correspondiente, en la que deberan aparecer las
firmas autografas de todos los miembros del Jurado. En el acta se asentara el
resultado del examen de grado.

Si el Jurado de Examen emite dictamen de Suspendido , el sustentante tendra
derecho de presentar un nuevo examen en un plazo maximo de un ano, y el Jurado
podra hacetrle, por escrito, las recomendaciones que considerase necesarias.

Si por segunda vez el Jurado suspende al sustentante, éste ya no podra optar
por el grado académico correspondiente y solo recibira la certificacion oficial de sus
estudios.

El acta de examen enunciara, sin abreviar, nombre completo del sustentante,
el grado académico respectivo y los nombres de los integrantes del Jurado de
Examen y del Director de Tesis.

El Departamento de Servicios Escolares sera responsable de verificar la
autenticidad de los documentos originales, la autorizaciéon y resguardo del libro de
actas de examen de grado, la expedicién del acta de examen correspondiente y la
expedicién y legalizacion del grado académico.

Cada plantel del SNEST podra establecer su normativa particular y autorizada
por la DGEST para la mejor operacion del posgrado que ofrezca, pero siempre
debera tener en cuenta las disposiciones normativas para la operacién de los

posgrados.
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3 Bajas temporal y definitiva del postgrado

3.1 Bajatemporal para el Postgrado.

a) Todo alumno de Maestria o Doctorado tiene derecho a darse de baja temporal
hasta por dos periodos consecutivos o alternos, dicha baja sera autorizada por la
Divisién de Estudios de Postgrado e Investigacion, existiendo una causa plenamente
justificada

3.1.1 Baja definitiva para el postgrado

a) Es motivo de baja definitiva para el alumno de postgrado, cuando no apruebe en
dos ocasiones una misma asignatura o dos diferentes.

b) Cuando el alumno abandone sus estudios por un periodo mayor de seis meses sin
autorizacion del Jefe de la Division de Estudios de Postgrado e Investigacion.

¢) Cuando el alumno no haya presentado el informe de su proyecto de tesis de cada
periodo lectivo, después de concluido el segundo periodo

d) Cuando el alumno no haya presentado su seminario de tesis, después de haberse
requerido al final del dltimo periodo lectivo.

e) Cuando el trabajo de investigacion realizado no satisfaga las caracteristicas de fondo
y forma exigidas por el nivel correspondiente.

f) También es motivo de baja definitiva cuando el alumno no este titulado en el nivel
de Licenciatura, segin corresponda el plan de estudios.

@) Cuando el alumno agote el periodo de tiempo establecido para concluir sus
estudios u obtener el grado.

i) Cuando el alumno viole las disposiciones reglamentarias alterando el
funcionamiento de la institucién, en apreciacién de la autoridad competente
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